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Baoba

FUNDO PARA EQUIDADE RACIAL

OPORTUNIDADE DE TRABALHO
ASSISTENTE DE COMUNICACAO
SAO PAULO

SOBRE O FUNDO

O Fundo Baoba para Equidade Racial € uma organizacdo sem fins lucrativos que tem
como objetivo mobilizar pessoas e recursos no Brasil e no exterior, para apoiar
iniciativas de organizagdes da sociedade civil afro-brasileiras para o enfrentamento ao
racismo e promocdao da equidade racial para a populagéo negra.

Criado em 2011, a partir de uma iniciativa da Fundacao Kellogg, ele ja se estabeleceu
entre os fundos independentes que atuam na area da filantropia social.

O Fundo Baob4 se relaciona com instituicdes nacionais e internacionais com destaque
para as fundacdes filantropicas, instituicdes de investimento social privado, empresas
e organizagfes sociais com as mais diferentes orientacdes teméaticas.

SOBRE A POSICAO

Estamos buscando um(a) Assistente de Comunicacgao para:

e Atuar na comunicagdo institucional, na gestdo da informacdo e na producdo de
conteudo;

e Participar do processo de contratacdo e monitoramento de servigcos e consultorias
relacionadas a comunicacgdo, redigindo termos de referéncia e acompanhando os
servigos contratados;

e Apoiar a organizacado de eventos, contatando fornecedores, requisitando orcamento,
controlando lista de convidados, fazendo os convites e garantindo que todos os
servigos contratados sejam realizados;

e Pesquisar e sistematizar informagfes sobre agenda de eventos de interesse da
instituicao;
e Coletar, analisar, disseminar e organizar informacdes sobre racismo, igualdade e

equidade racial e suas intersec¢des com salde, educacdo, assisténcia social,
trabalho, entre outras;

e Dar suporte a distribuicdo de publica¢cbes e catalogacdo de documentos e materiais
de comunicacéo institucionais;

e Dar apoio aos processos de mensuracdo e avaliagcdo dos resultados das acdes de
comunicacgao e da imagem institucional,



Criar a manter atualizado mailings de imprensa e de outros publicos de interesse do
Fundo Baoba;

Realizar coleta periddica de dados, verificacdo de registros e acompanhamento de
recomendacdes;

Apoiar a gestdo dos canais de comunicacdo do Fundo Baob4;
Monitorar e sistematizar os canais de comunicacao e as respostas dadas ao publico;

Elaborar relatorios periddicos sobre eficiéncia, eficacia, aceitabilidade, alcance das
acOes de comunicacao;

Contribuir para a elaboragdo do orgamento do plano de comunicagéo e elaborar
relatérios periddicos sobre o uso de fundos em ac¢des de comunicacdo, em didlogo
com &reas administrativo-financeira e demais membros da equipe de programa;

Manter arquivos fisicos e virtuais relacionados a area de comunicacao, organizados
e atualizados;

Elaborar contetidos em diversos formatos para os canais internos e externos de
comunicagdo do Fundo Baoba (materiais promocionais, site e midias sociais,
releases, manifestos, sugestdes de pauta, entre outros), despertando o interesse da
imprensa e outros publicos;

Dar apoio no desenvolvimento de contelddos teméticos para educacao e formacao
de publicos de interesse da institui¢ao;

Realizar cobertura jornalistica de eventos, reuniées ou qualquer outra acdo de
interesse da instituicao;

Atualizar e promover o aprimoramento constante dos canais de comunicagdo
institucionais e ainda propor a criagdo de novos canais em linha com as tendéncias
do setor;

Apoiar na identificacdo e desenvolvimento de atividades que aumentem a
visibilidade do trabalho do Fundo Baoba, como campanhas, eventos, acdes de
marketing e endomarketing e/ou outras a¢des de engajamento de publicos de
interesse;

Auxiliar nas atividades relacionadas a selecdo e contratacdo de servicos - elaborar
termos de referéncia para contratacdo de servicos, obter dados para a criacao de
fornecedores, monitorar a qualidade do produto e garantir o preenchimento de
instrumentos de avaliacdo — de forma alinhada a equipe administrativa financeira.

Apoiar no estabelecimento e manutencdo de boas parcerias com foco em
comunicacgéo e rela¢des publicas;

Atender a imprensa e outros publicos de interesse;

Realizar outras tarefas conforme solicitado pelo(a) Coordenador(a) de
Comunicacéo.



O(a) candidato(a) se reportard ao(a) Coordenador(a) de Comunicagéo.

E requisito para ocupar a posicdo que o(a) candidato(a) tenha o 3° grau completo, com
formacdo em Comunicacdo Social - Jornalismo, RelagBes Publicas - experiéncia
comprovada na posicdo e conhecimento de novas tecnologias e de plataformas digitais.

O(a) candidato(a) deve ter excelente capacidade de sintese, conhecimentos avancados
do Pacote Office e ser capaz de gerenciar seu tempo e priorizar suas tarefas e o
cumprimento de prazos.

E fundamental fluéncia oral e escrita em portugués. Conhecimentos de inglés e
espanhol.

Experiéncia na area de comunicacdo em fundos e fundacGes filantrépicas ou
organizacdes internacionais e na area de direitos humanos, igualdade racial, igualdade
de género ou desenvolvimento social séo uma vantagem.

O(a) candidato(a) deve ter conhecimento da questdo sociorracial brasileira e
compreender a ideia de equidade racial.

E essencial o conhecimento do mundo da filantropia de justica social e estar alinhado
os valores e as competéncias institucionais do Fundo Baob4, tais como: Integridade,
confidencialidade de informagdes, contribuir para obtencdo de resultados positivos,
demonstrar comportamento inclusivo com colegas, ser adaptavel e sensivel as
diferengas politicas, religiosas e culturais, trabalhar em equipe, promover a harmonia
da equipe e manter o profissionalismo e a calma mesmo em situacdes de pressao.

O Fundo Baob& oferece oportunidades iguais a todas as pessoas, sem qualquer
discriminacdo, e incentiva profissionais da regido nordeste, afrodescendentes e
mulheres a se candidatarem.

SOBRE AS CONDICOES:

Atuar em Sao Paulo, sede do Fundo Baoba.

Oferecemos contrato de trabalho com vinculo empregaticio, remuneragdo
compativel com a experiéncia exigida e plano de saude.

O prazo final para apresentacao de candidaturas € 19 de abril de 2019, 23:59 (horario
de Brasilia).

Os interessados deverdo preencher o formulario clicando neste link
(https://pt.surveymonkey.com/r/AssistComunic) e submeter CV e carta de intengéo.

N&o seréo consideradas candidaturas sem as informagdes solicitadas ou enviadas
por outros meios.

Garantimos sigilo absoluto sobre a candidatura.


https://pt.surveymonkey.com/r/AssistComunic

