cativo

Ol3, este documento visa esclarecer duvidas referente ao Aplicativo Desktop que sera utilizado
para envio de projetos ao Fundo Baoba.

Todo o processo esta apresentado aqui de forma detalhada, havendo duvidas entre em contato
conosco pelo e-mail duvidaseditais@baoba.org.br .

1. PRE CADASTRO

Primeiro vocé deve realizar o pré cadastro, existem dois tipos, um para Projetos Individuais e
outro para Projetos de Organizag¢des/ Grupos/ Coletivos.

0 link para realizar o} pré cadastro é http://www.baoba-
homolog.kinghost.net/ProjectSendManager/Create

Q

Baoba

TUNDO PARA [QUIDADE RACIAL

Solicitac@o para envio de projeto
Dados

Edital

<>

ACELERACAO DO DESENVOLVIMENTO DE LIDERANCAS FEMININAS NEGRAS

© Edital para individuos () Edital para organizagdo/grupo/coletivo

CPF cadastrado
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Nesta pdgina escolha o Edital que ira submeter o projeto e depois informe se é projeto para
individuos ou para organiza¢do/ grupo/ coletivo. Por fim informe o CPF do responsavel.

Se o CPF informado ja for cadastrado no nosso banco de dados, vocé recebera um e-mail
informando que o pré cadatro foi concluido.

Caso ndo seja cadastrado, aparecerd uma pagina para realizacdo do cadastro. Preencha todos
os dados e clique no botdo salvar.

Registro de CPF - Novo

Dados

Email

The Email field is required.

Nome civil

Nome social

Vocé receberd um e-mail informado que o pré cadastro foi realizado.

2. INSTALANDO O APLICATIVO DESKTOP

Ap0s finalizagao do pré cadastro vocé receberd um e-mail que tera informagdes importantes,
tais como o cédigo que sera sua chave para envio do projeto pelo aplicativo.

Outra, é o link para que seja possivel baixar o aplicativo. Quando clicar no link uma pagina se
abrird com as seguintes informagdes.
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FUNDO PARA EQUIDADE RACIAL

Aplicativo para envio de projetos para o Fundo Baoba.

Nome: Baobd Projetos
Versio: 1.0.0.2
Pré requisitos: Microsoft NET Framework 4.7.2 (x86 and x64)

=

Ressaltamos que o aplicativo s6 pode ser instalado em sistemas Windows, 7 ou superior.

Baixe o aplicativo em seu computador, ira ser criada uma pasta com um arquivo chamado

Setup.
Nome
» [ Setup
Clique na pasta e a descompacte, apos clique no arquivo

Baoba.Desktop.Application.application, para instalacdo do aplicativo.
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O aplicativo sera instalado, aparecera na sua area de trabalho o icone do aplicativo, clique nele
para abrir.

Escolha o tipo de projeto a ser enviado, clique em Edital para individuos, caso seja um projeto
individual ou em Edital para organizacGes/ grupos/ coletivos, caso seja um projeto coletivo.

€ Fundo Baoba X

Q

Baoba

FUNDO PARA EQUIDADE RACIAL

Bem vindo ao sistema para envio de
projetos do Fundo Baoba. Escolha o
tipo de projeto para envio:

| EDITAL PARA INDIVIDUOS |

[EDITAL PARA ORGANIZAGOES/GRUPOS/COLETIVOS|
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ﬂEMBRE-SE: E IMPORTANTE FICAR ATENTO AO BOTA(N

DO APLICATIVO

oba - Sistema para er|
< Opcoes
M —

’ Projeto l Auto avaliagdo I Roft

Objetivo especifico 1 | Objet]
\_ |

OPGCOES LOCALIZADO NO CANTO ESQUERDO SUPERIOR

o

Clicando nesse botdo vocé tera a op¢ao de abrir, salvar ou enviar um projeto.

o Fundo Baoba - Sistema para envio de projetos - Pessoa fisica - Versdo: 1.0.0.2

Abrir projeto teiro de projeto ! Objetivos, atividades e valores

Salvar projeto
Enviar projeto

Titulo do projeto

Linha de atuagdo prioritaria do projeto

Desenvolvimento econdmico

Enderego principal
Cep Rua

Bairro

Abrir projeto
Abre um projeto ja salvo

Salvar projeto

Salva um projeto, lembre-se se salva-lo toda vez que for fechar o aplicativo.

Enviar projeto
Envia um projeto para o banco de dados do Fundo Baoba.

Esse botdo deve ser

acionado apés preenchimento integral dos campos do aplicativo.
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3. CADASTRANDO O PROJETO PARA INDIVIDUOS

Se vocé esta cadastrando um projeto individual, a primeira tela que ird aparecer é a seguinte. E
preciso ir preenchendo os dados existentes em cada aba, a primeira aba é chamada Projeto.

<
Opgoes

Projeto | Auto avaliagdo | Roteiro de projeto | Objetivos, atividades e valores

Chave para envio Edital

Aceleracio de desenvolvimento de liderancas femininas negra

Titulo do projeto Valor total

Linha de atuagdo prioritéria do projeto

Desenvolvimento econémico

Enderego principal

Numero Complemento

Cidade Estado

Numero Complemento

Cidade Estado

3.1. ABA PROJETO

A aba projeto é composta pelos seguintes campos:

Chave para envio

Trata do cédigo recebido por e-mail apds o pré cadastro, copie e cole ele aqui.

Edital

Neste campo aparecerd o nome do edital que vocé esta submetendo o projeto.
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Linha de atuagdo prioritdria
Vocé deve escolher a linha de atuacao que mais se alinha com o seu projeto, as
opgdes sao:

a) Desenvolvimento econémico;

b) Educacdo;

c¢) Comunica¢do e memoria;

d) Saude e qualidade de vida;

e) Prevencdo e atencdo as vitimas e afetadxs pela violéncia racial;
f) Enfrentamento ao racismo religioso e protecdo das vitimas;

g) Protecdo dos direitos de comunidades quilombolas.

Endereco principal
Neste campo deve ser informado o principal local que terd a execug¢do do
projeto.

Endereco secundario
Este campo sé devera ser preenchido caso o projeto seja executado em dois
locais diferentes.

3.2. ABA AUTO AVALIACAO

Clicando na segunda aba vocé passara a preencher os dados referentes a auto avaliacdo, uma
pesquisa rdpida, seja sincera no preenchimento, isso influenciara na avaliacao do projeto.
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Opgoes
Auto avaliagio | Roteiro de projeto | Objetivos, atividades e valores g
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3.3. ABA ROTEIRO DE PROJETO

Nesta aba vocé deve informar dados do projeto, observe sempre o limite maximo de caracteres
para cada resposta. Tente ser o mais conciso possivel. Ndo deixe de responder nenhum campo.
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3.4. ABA OBIJETIVOS, ATIVIDADES E VALORES

Nesta aba devera ser preenchida as informacdes por objetivo do projeto, lembre-se de
observar que cada objetivo especifico devera estar em uma aba diferente e que cada projeto
podera ter até cinco objetivos especificos.
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€ Fundo Baoba - Sistema para envio de projetos - Pessoa fisica - Versio: 1.0.0.2

Opcdes
Projeto | Auto avaliagdo iro de projeto | Objetivos, atividades e valores
Objetivo especifico 1 Ivo especifico 2 | Objetivo especifico 3 | Objetivo especifico 4 | Objetivo especifico 5

Habilidade a ser aprimorada

Realizar a leitura politica, interpretar sinais de mudanga, intervir com eficiéncia e de modo inovador

Em relagio a este objetivo especifico, onde estou e onde pretendo chegar

Meta 1

Meta 2

Atividade 1 | Atividade 2 | Atividade 3 | Atividade 4 | Atividade 5

Descricio

Cronograma

O mes1 O mess O mess Omes13 O wmes17
[ mes 2 CImese [Jmés 10 CImes 14 COmeés 18
O mes3 O mes7 O mes11 Cmés1s
[ meésa [ méss [ més 12 [ més 16

Para cada objetivo especifico deverd ser informada

Habilidade a ser aprimorada
Devera ser escolhida uma das seguintes habilidades para este objetivo:

a) realizar a leitura politica, interpretar sinais de mudanca, intervir com eficiéncia e de
modo inovador;

b) comunicar, envolver e mobilizar diferentes atrizes e atores;

c) gerenciar conflitos;

d) preservar e disseminar a memoria de outras lideres negras;

e) produzir conhecimentos e praticas de enfrentamento ao racismo e promoc¢ao da
equidade e dissemina-los;

f) ampliar conexdes e estabelecer redes.

Em relacdo a este objetivo especifico, onde estou e onde pretendo chegar
Descreva nesse campo a atual situacdo do objetivo pretendido, o retrato de como esta

nesse momento e a situacdo a que se pretende alcancar. De onde esta partindo e onde
pretende chegar.

Metas

Cada objetivo especifico podera ter até duas metas, descreva essas metas, uma em
cada janela.
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Atividades

Cada objetivo especifico podera ter até cinco atividades, adicione por atividade a
descricao dela e em quais meses ela serd executada.

4. CADASTRANDO O PROJETO PARA ORGANIZAGOES/ GRUPOS/ COLETIVOS

Se vocé esta cadastrando um projeto para uma organizagdo/ grupo/ coletivo, a primeira tela

que ird aparecer é a seguinte. E preciso ir preenchendo os dados existentes em cada aba, a
primeira aba é chamada Projeto.

€ Fundo Baobs - Sistema para envio de projetos - Pessoa fisica - Versio: 1.0.02 - X
Opgdes

Projeto | Auto avaliagio | Roteiro de projeto | Objetivos, atividades e valores

Chave para envio Edital

Aceleragio de desenvolvimento de liderancas femininas negra

Titulo do projeto

Custo coordenagio Custo administrativo Valor total

o vel pela Organizagio é o

avel pela execugdo do projeto?
sim

Enderego principal

Ccep

Numero Complemento

Bairro Cidade Estado

4.1. ABA PROJETO

A aba projeto é composta pelos seguintes campos:

Chave para envio

Trata do cédigo recebido por e-mail apds o pré cadastro, copie e cole ele aqui.
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Edital
Neste campo aparecerd o nome do edital que vocé esta submetendo o projeto.

Titulo do projeto
Digite o nome escolhido para o projeto.

Custo coordenacdo
Digite o valor a ser destinado a gasto exclusivo para a pessoa que ird realizar a
coordenagao do projeto.

Custo administrativo
Digite o valor destinado aos gastos administrativos do projeto, nesse custo esta incluido
despesas de agua, luz, telefone, aluguel, contador, etc. O valor maximo aceito é de 10%
do valor total do projeto.

Valor total do projeto
Digite o valor total do projeto, incluindo o custo com a coordenagao e o custo
administrativo.

O responsavel pela organizagao é o responsavel pelo projeto?
Informe se a pessoa que responde pela organiza¢do/ grupo/ coletivo é a mesma pessoa
gue ira ser o responsavel pela execuc¢do do projeto.

Endereco principal
Neste campo deve ser informado o principal local que tera a execucao do projeto.
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4.2. ABA AUTO AVALIAGAO

Clicando na segunda aba vocé passard a preencher os dados referentes a auto avaliacdo, uma
pesquisa rapida, seja sincera no preenchimento, isso influenciard na avaliagdo do projeto.

€ Fundo Baoba - Sistema para envio de projetos - Pessoa fisica - Versio: 1.0.0.2 - a8 X
Opgoes

‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ....o |

4.3. ABA ROTEIRO DE PROJETO

Nesta aba vocé deve informar dados do projeto, observe sempre o limite maximo de caracteres
para cada resposta. Tente ser o mais conciso possivel. Ndo deixe de responder nenhum campo.
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Opgoes
Projeto | Auto avaliagio | Roteiro de projeto | Objetivos, atividades e valores

4.4. ABA OBIJETIVOS, ATIVIDADES E VALORES

Nesta aba deverda ser preenchida as informacdes por objetivo do projeto, lembre-se de
observar que cada objetivo especifico deverd estar em uma aba diferente e que cada projeto
podera ter até cinco objetivos especificos.
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€ Fundo Baoba - Sistema para envio de projetos - Pessoa fisica - Versio: 1.0.0.2

Opcdes
Projeto | Auto avaliagdo iro de projeto | Objetivos, atividades e valores
Objetivo especifico 1 Ivo especifico 2 | Objetivo especifico 3 | Objetivo especifico 4 | Objetivo especifico 5

Habilidade a ser aprimorada
Realizar leitura politica

Em relagio a este objetivo especifico, onde estou e onde pretendo chegar

Meta 1

Meta 2

Atividade 1 | Atividade 2 | Atividade 3 | Atividade 4 | Atividade 5

Decrigio

Valor estimado para realizagdo desta atividade

Insumo 1 | Insumo 2 | Insumo 3 | Insumo 4 | Insumo 5

Decrigio

Natureza da despesa
Contratag3o de pessoas especializadas

Cronograma

Cmes1 CImess CImess [ més13 [ més 17
[Jmes 2 Cmese [Jmes 10 [J mas 14 [EVESE
[ mes3 Cmes7 [ més 11 [ més1s
[ més4 [Jmess [ més 12 [ més 16

Para cada objetivo especifico deverd ser informada

Habilidade a ser aprimorada

Devera ser escolhida uma das seguintes habilidades para este objetivo:

a) Realizar leitura politica

* ter maior entendimento da realidade a sua volta (territério de atuacdo e

influéncia e além)
* interpretar os sinais de mudanca politica

* auxiliar as colaboradoras da organizacdo a terem maior entendimento do

seu entorno politico e institucional

* revisar ou desenvolver estratégias para melhor atuar na conjuntura

* mapear riscos e desenvolver acdes de mitigacao

* acompanhar a eficiéncia destas acdes e, sempre que necessario, realizar

ajustes de rota

b) Comunicar, envolver e mobilizar as partes interessadas

= transformar a comunicagdo em elemento chave para avangar o projeto
politico da organizacdo aliado a preservacao de sua histéria e meméria

= definir mensagens-chave e publicos prioritarios

= mostrar o que realiza e ainda mobilizar e engajar novos atores politicos
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= usar as midias sociais com maior efetividade

= estabelecer relacionamento com as midias tradicionais —radioe TV,

= explorar outras formas e veiculos de comunicagao

= ampliar o nimero de pessoas interessadas em conhecer o trabalho
realizado pela organizagdo/grupo/coletivo e atuar em parceria

c) Preservar e disseminar a memoria institucional
* criar sistemas de arquivo fisico de materiais impressos ou de divulgacao
* registrar atividades, processos e mudancgas provocadas pela atuacdo da
organizagdo/grupo/coletivo - histdrias de sucesso e de insucesso
* garantir a seguranca da informacao de conteudos fisicos e digitais
* inovar revisitando a memodria da organizacdo/grupo/coletivo, das
liderangas e de sua atuagao

d) Ampliar conexdes e atuar em rede
* mapear grupos de interesse
* constituir aliancas dentro e fora do territério compartilhando
responsabilidades, coordenando ag¢des, otimizando recursos e
potencializando resultados
* construir aliangas com parceiros tradicionais e ndo tradicionais

e) Gestdo da organizagdo/grupo/coletivo

* definir e acompanhar a evolucdo da visdo, missdo e valores da
organizagao

e fortalecer colegiados de gestdo, estabelecer e manter processos
decisorios

* alcangar um maior envolvimento das colaboradoras

* otimizar o trabalho em grupo (coordenacdo, definicdo de atribuicdes,
divisdo de funcdes, gestdo do tempo, responsabilidades)

* como promover processos decisdrios democraticos e inclusivos

* revisar processos de trabalho, normas e politicas

* planejar agdes de curto, médio e longo prazos

¢ definir indicadores, metas

* acompanhar os indicadores e verificar se as metas estabelecidas foram
alcangadas dentro dos prazos
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* realizar ajustes de rota e implementar plano de melhorias, sempre que
necessario

¢ formular, implementar, monitorar e avaliar projetos, programas e
estratégias

* realizar avaliacdo de custos e beneficios para melhor orcar e administrar
recursos

* desenvolver plano de captacao

* participar de capacitacdes sobre captacao

* mostrar transparéncia — gestao financeira, contabil e fiscal

Em relacdo a este objetivo especifico, onde estou e onde pretendo chegar
Descreva nesse campo a atual situacdo do objetivo pretendido, o retrato de como esta
nesse momento e a situacdo a que se pretende alcancar. De onde esta partindo e onde
pretende chegar.

Metas
Cada objetivo especifico podera ter até duas metas, descreva essas metas, uma em
cada janela.

Atividades
Cada objetivo especifico podera ter até cinco atividades, cada atividade devera conter:

Descrigao
Descreva a atividade a ser executada

Valor estimado para execucdo desta atividade
Coloque o valor previsto para a atividade em questao.

Insumo
Cada atividade podera ter até cinco insumos, descreva o que serd
necessario de recursos humanos e matérias para execucao dessa
atividade.

Natureza de despesa

Escolha a natureza de despesa relacionada a esta atividade, as opc¢des
sao:
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a) Recursos humanos
* Coordenacdo, palestrantes, assessorxs, consultorxs e
outros profissionais especializados.
b) Reunides/oficinas/workshops/rodas de conversa/outros eventos
* Aluguel de espaco e equipamentos, alimentacdo,
ornamentagao, papelaria.
c¢) Deslocamento
* Transporte terrestre ou aéreo
d) Compra de outros produtos e servigos, que ndo os utilizados em
eventos
e) Compra de bens permanentes
* Software, computadores e outros equipamentos, méveis.
f) Custos administrativos
* Telefone, internet, correio, agua, luz, hospedagem de site,
contabilidade.

Cronograma

a

Cligue nos meses que estao relacionados a execucdo destas atividades

N

LEMBRE-SE: SEU PROJETO SO SERA ENVIADO APOS
CLICAR EM OPCOES E EM ENVIAR

<r Opgées >
Abrir projeto teiro de pr|

Salvar projeto

Enviar projeto 4G
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5. ENVIANDO OS ANEXOS

Ap0ds o envio do projeto vocé recebera um e-mail, informando que o projeto foi recebido, nesse
e-mail tera um link para envio dos anexos necessarios. Lembre-se que a apresentacdo dos
anexos é muito importante, sem ele, ndo serd possivel sua classificacao.

Observe no e-mail quais os documentos que sdo necessario serem anexados.

Agradecemos por essa parceria.
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